BAN CHAP HANH TRUNG UONG DANG CONG SAN VIET NAM
VAN PHONG . ; b
* Ha Noi, ngay 29 thang 5 nam 2026

S6 01-QC/VPTW

QUY CHE
vé quan ly va sir dung phan mém H¢ thong thong tin phuc vu hop
va xur ly cong vi€c true tuyén trong cac co quan Dang

- Can ct biéu 1& bang Cong san Vi¢t Nam;

- Cén ctr Quyét dinh s6 204-QD/TW, ngay 29/11/2024 ctia Ban Bi thu vé
phé duyét Bé an Chuyén doi so trong cac co quan dang;

- Can cur Quyét dinh s6 259- Qb/TW, ngay 24/01/2025 cua B¢ Chinh tri
khoa XIII vé chtrc ning, nhiém vu, t0 chitc bd may cta Vin phong Trung
vong Dang;

- Can cu Quy dinh s6 05-QD/BCHTW, ngay 27/8/2025 cua Ban Chi dao
Trung wong vé phat trlen khoa hoc, cong ngh¢, d6i méi sang tao va chuyén d6i
s6 ban hanh quy dinh vé Md hinh lién thong s6 thong nhat, hiéu qua va quan tri
dua trén dit liéu trong hé thong chinh tri;

- Can ctir Quy dinh s6 3676-QD/VPTW, ngay 27/3/2025 cua Vian phong
Trung uong Dang Ve van hanh, biao dam an toan thong tin ddi vai thiét b,
duong truyén két ndi trong cac co quan dang;

- Can ¢t Quy dinh s6 379-QD/TW, ngay 22/10/2025 cua Ban Bi thu vé
thyc hién giao dich dién tur trong hoat dong cua cac co quan, t6 chirc dang;

- Xét dé nghi ciia Cyc Chuyén ddi s6 - Co yéu.

Van phong Trung wong Pang ban hanh Quy ché vé quan 1y va s dung
phan mém Hé thong thong tin phuc vu hop va xu 1y cong viée truc tuyén trong
cac co quan bBang nhu sau:

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Vin ban nay quy dinh vé trach nhiém, quyén han
clia to churc, c4 nhan trong viéc quan 1y su dung phan mem H¢ thong thong tin
phuc vu hop va xur 1y cong viée truc tuyén (sau ddy goi tat 1a Hé thong) tai cac
co quan, don vi trong cac co quan Pang.

2. Boi tuong 4ap dung: C4 nhan, td chirc truc thudc cac co quan dang &
Trung wong; cac dang uy tryc thudc Trung wong; cac tinh uy, thanh uy; céac
bang uy xa, phuong, dac khu; cac khach moi ¢ st dung hé thong.



Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. He thé'ng thong tin phuc vu hop va xw ly cong viéc truc tuyén la hé
thong hop khong gidy to va lay y kién truc ti€p tur cac dai biéu tham dy, lay y
kién truc tuyén trén hé thong

2. Chu tri cuoc hop: La nguoi diéu hanh cudc hop, theo doi1 qué trinh
chuan bi nd1 dung trudc, trong va sau moi cudc hop.

3. Thu ky cugc hop: La ngudi chiu trach nhiém tao 1ap cudc hop, cap nhat
tai lidu, tao phiéu lay y kién va tong hop két qua trén phan mém.

4. Khdach moi: La cac dai biéu tham du hop dé tra ctru tai liéu, theo ddi
no1 dung phién hop.

5. Phiéu ldy y kién dién tir (sau day goi tdt la "Phiéu ldy y kién"): La hinh
thire xin ¥ kién thong qua phan mém, co gia tri twong duong phiéu lay y kién
bang vin ban gidy.

Chuong I1 '
QUAN LY VA SU DUNG HE THONG

Piéu 3. Nguyén tic quan 1y, sir dung hé thong

1. Hé théng 14 nén tang dung chung, cai dit va quan 1y tap trung tai Trung
tam dir 1i€u cac co quan dang do Van phong Trung wong DPang quan ly, bao dam
hoat dong lién tuc, an toan. Viéc quan ly, van hanh, khai thac phai tuan thu céac
quy dinh cua Pang, Nha nuéc vé cong nghé thong tin, giao dich dién tir, an toan
an ninh mang va bao v¢ bi mat Nha nudc.

2. Hé thong thong tin dugc trién khai trén moi trudng mang Internet va
ung dung trén thiét bi di dong, cung cép cac cong cu hod tro phuc vu cac cudc
hop ctia cap uy, to chirc dang; cac chirc nang ciia hé théng bao gom: Pang ky va
quan 1y lich hop khai thac tai li€u s6; diéu hanh cudc hop, diém danh, dang ky
phat biéu, biéu quyét va 1y y kién cac thanh vién qua phiéu lay y kién.

3. Chi st dung Hé théng dé t6 chirc cac cudce hop, cung cép, chia sé cac van
ban, tai liéu di€n tr va gui phi€u lay y kién dién tr 461 vdi cac van ban, tai liéu
khong chtra bi mat nha nudc dé thay thé van ban giay trong cudc hop. Céc co
quan, don vi ¢6 trach nhi¢m ra soat, xac dinh tai li¢u khong chira bi mat nha
nudc trude khi dang tai 1én heé thong.

4. Céc hoat dong diéu hanh cudc hop (diém danh, dang ky phat biéu, thao
luan, bi€u quyét, lay y kién, két luan...) dugc thuc hi€n dong bd trén phan mém.

5. Vi¢c khai thac, str dung H¢ théng phai bao dam:

- Khong lam phat sinh tha tuc hanh chinh méi.

- Khong trung 1ap véi cac hé thong thong tin khac da dugce trién khai.
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- Bng muc dich, dung tham quyén.

- bung quy trinh nghi¢p vu.

- Bdo dam an toan, an ninh thong tin.

- Moi hoat dong truy cap phai dugc luu nhat ky dé phuc vu kiém tra, giam sat.

- Dt liéu cua co quan, don vi nao thi chi nguoi st dung cta co quan, don
vi d6 duoc quyen truy cap, khai thac (trtr dir liéu dung chung hoac duogc chia sé
theo thim quyén).

6. V& chia s¢ dit liéu trong Hé thong:

- Ap dung Khoan 3, Piéu 7 (Quy dinh s6 384-QD/TW, ngay 19/11/2025
ciia Ban Bi thu vé két ndi, chia sé dir liéu giita cac co quan dang voi cac co
quan, t6 chirc khic trong hé thong chinh tri), dit liéu trong Hé thong khong
thudoc danh muc bi mat nha nude. Cac truong théng tin trong Hé thong duoc
chuyén d6i, tich hop dé hinh thanh Kho dit liéu dung chung trong cic co quan
dang. Dt li¢u khai thac tor Kho dir li€éu dung chung dugc chia sé vdi cac hé
théng thong tin, phan mém tng dung lién quan c6 co ché phan quyén va bao
dam an toan, bao mat.

- Cac co quan, don vi duoc chia sé dir li¢u cua co quan, don vi minh tao
ra khi c¢6 nhu cau.

Picu 4. Cac hanh vi bi nghiém cam
1. Truy cap, khai thac trai phép ndi dung, tai liéu trén phan mém.

2. Loi dung phﬁn mém hodc dit liéu cua ph?m mém vao cac muc dich
khong thudc pham vi, chitc ndng, nhiém vu dugc giao; cung cap, phat tan thong
tin, dit li€u trai voi quy dinh cia Pang, Nha nudc va phéap luat hién hanh.

3. Ty y thay doi, can thiép, x04 bo cac thong s thiét 1ap clia phan mém
anh hudng dén viéc van hanh phan mém.

4. Giao hodac tiét 19 tai khoan ctia ca nhan, danh sach nguoi sir dung, so do
t6 chuc, don vi cho cac to6 chire, ca nhan khong c6 tham quyén quan ly hoac
st dung.

Picu 5. Bao dam ky thuit va duy tri hoat dong ciia phin mém

1. Van phong Trung uong Dang bao dam ha ting mang, van hanh phan
mém trén mang Internet, tlep nhan va tong hop cac gop ¥ cua nguoi su dung
trong cac co quan, don vi gui dén dé chinh sira, bo sung, xem xét nang cap cac
chue nang phan mém. Thuc hién viéc sao luu dir liéu va khoi phuc hé thong khi
gap su co.

2. Céc co quan, don vi coO trach nhiém bdo dam ha tang mang va trang
thiét bi dau cudi dap ung yéu cau truy cap va khai thac phan mém tai co quan,
don vi minh.
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3. Truong hop phan mém hoic ha tang k¥ thuat gip su ¢6 anh huong dén
viée t6 chirc cude hop, dau mbi k§/ thuat hodc quan tri vién cua co quan, don vi
klp tho1 thong bao cho bd phan hd tro k¥ thuat theo phan cap; trong truong h0'p
can thiét, chu tri cudc hop quyét dinh chuyén sang hinh thirc hop truyén thong
hodc hinh thirc phu hop khéc.

Picu 6. Quan ly, cau hinh, phian quyén sir dung

1. Van phong Trung wong Pang thuc hién quan tri hé théng cip trung
uvong; hudng dan, ho trg k¥ thuat va nghiép vu cho cac co quan, don vi trong
toan hé thong.

2. Cac co quan, don vi tiép nhan tai khoan quan tri dugc cap; thuc hién
quan ly tai khoan, nhom nguodi dung thudc pham vi quan ly; cau hinh phong
hop, phi€u lay y kién cua don vi minh va phan quyén cho cac don vi truc thude
(néu co).

3. H¢ théng dugc van hanh trén mang Internet tai dia chi: https:
//hopkhonggiay.dcs.vn hodc cai dit ing dung app 1CPV-cabinet trén thiét bi di
dong hoac may tinh bang.

4. Tai khoan st dung phén mém duoc déng bo tir hé théng Danh muc
dung chung, cu thé:

a) Dbi v6i can bo, cong chire dang st dung phin mém Hé théng thong tin
diéu hanh tac nghiép trong cdc co quan dang: Su dung tai khoan va mat khau
hién c6 dé diang nhap phan mém.

b) Déi voi dai biéu, khach moi sir dung tai khoan, mat khau dugc thu ky
cudc hop cung cép chi phuc vu truy cdp va khai thac su dung phan mém hé
thong thong tin phuc vu hop va xu ly cong viéc truc tuyén va khong truy cép
dugc ngay sau khi két thuc cudc hop dé bao dam an toan thong tin va tai lidu
trén hé thong.

5. Viéc quan 1y va bao mat tai khoan phai tuan thu cic quy dinh vé an
toan thong tin trong cac co quan dang.

Diéu 7. Bao quan, lvu trir dit liéu

1. Nhing dit liéu trén Hé théng c6 lién quan dén hd so cong viéc nao thi
phai dugc cép nhat day du vao ho so cong viec do da dugc tao 1ap trén Phan
mém Dicéu hanh tac nghi¢p dung chung trong cac co quan PBang.

Péi vai nhirng dir li¢u thude ho so cong viéc ma chua duogc tao 1ap trén
Phan mém Piéu hanh tic nghiép dung chung trong cic co quan Dang, co quan,
don vi phai lya chon phuong thirc phu hop bao dam viée 1ap h6 so cong viéc
day du theo quy dinh.

2. Sau khi cap nhat dir liéu vao hd so cong viéce, nhitg dir liéu trén Hé
thong dugc luu trit trong thoi han it nhat 1 nam tinh tir ngdy cép nhat dir liéu
vao ho so cong viéc. Sau thoi han luu trit trén, viée xo4 dir liéu trén Hé thong do
co quan, don vi quyét dinh.
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~ Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

bicu 8. Trach nhiém cua cac co quan, don vi

1. Lanh dao céac co quan, don vi c6 trach nhiém pho bién, quan triét Quy
ché nay dén toan thé can b9, _dang vién thudc pham vi quan ly; chi dao, don
dbc viéc khai thac, gwong mau thyc hién st dung phan mém hiéu qua, ding
muc dich.

2. Cac co quan xady dung, ban hanh van ban quy dinh, huéng dan cu thé
viéc str dung phan mém (neu thdy can thzet) dong thoi chu dong dé xuat, kién
nghi bo sung, sira d0i quy ché nay khi can thiét; t6 churc tip huan, hudéng dan su
dung phan mém dinh ky cho can bd, cong chirc, ngudi sir dung tai co quan, don vi.

3. Van phong Trung wong Dang c6 trach nhiém huong dan, kiém tra thuc
hién Quy ché nay.

Piéu 9. Trach nhiém cia nguoi sir dung

1. Nguoi st dung c6 trach nhiém bao mat tai khoan cua minh; khong cung
cap tai khoan, mat khau cho ngu’m khong c6 tham quyén; khong tu ¥ tai, sao
chép, phat tan tai liu hop ra ngoai hé thong khi chua dugc phép; khong s dung
thiét bi ca nhan khong bao dam an toan thong tin dé truy cap tai liéu cac cudc hop.

2. Khi nguoi sir dung thay doi vi tri cong tac, nghi huu hodc théi viée, co
quan quan ly can bg phai thong bdo trong thoi han 1 ngay lam viéc cho b phén
quan tri d€ khoé/huy tai khoan nham bao dam an toan di li¢u.

3. Moi vi pham, tuy theo muc do, déu bi xem xét, xir 1y, truy cuu trach
nhi¢m theo quy dinh cua phép luat.

Diéu 10. Piéu khoan thi hanh
1. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Lanh dao cac co quan, don vi ¢6 trach nhiém quan triét va chi dao viéc
thuc hién Quy ché nay trong pham vi quén 1y.

3. Trong qua trinh thyuc hién, néu c6 vudng mac phat sinh, cac co quan,
don vi, kip thoi phan anh vé Vian phong Trung uwong Péng (qua Cuyc Chuyén doi
s6 - Co yéu) dé tong hop, xem xét, stra ddi, bo sung cho phu hop.

Noi nhén: K/T CHANH VAN PHONG
- Céac co quan dang ¢ Trung uong; PHO CH ANH VAN PHONG
- Céac dang uy truc thudc Trung wong;
- Céc tinh uy, thanh uy;
- Cuc Chuyén dbi sb - Co yéu (dé thyc hién);
- Luu Van phong Trung vong Pang.
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